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Pressbaum, am 15.01.2024

Die Stadtgemeinde Pressbaum schreibt folgende Stelle aus:

Position Sachbearbeiter/in in der Finanzabteilung

ab sofort, 40 Wochenstunden (Bewerbungsfrist 01.02.2024)

Ihre zukunftigen Aufgabenbereiche:

Abgaben/Kunden-Buchhaltung
Mahnwesen
Parteienverkehr

Schriftflhrung bei Ausschusssitzungen

Wir bieten an:

sicheren Arbeitsplatz, gesichertes Einkommen

Gleitzeit, Moglichkeit zum Home-Office mit modernster IT

BVAEB versichert mit attraktiven Angeboten zur Gesundheitsvorsorge
Blrgernahes, interessantes und abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld

nettes und hochmotiviertes Team

Unsere besonderen Anforderungen an Sie:

sehr gutes Zahlenverstandnis

sorgfaltiges und genaues Arbeiten

Freude an der Arbeit mit Burgerinnen

intensive Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen im Haus
Eigenverantwortung und Teamfahigkeit

Einsatzfreude und Leistungsbereitschaft

sehr gute Umgangsformen und rasche Auffassungsgabe
hohe Kommunikationskompetenz

gute Ausdrucksform in Wort und Schrift

Bereitschaft zum Erbringen von Uberstunden
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e hohe IT-Affinitat, sehr gute Anwenderkenntnisse gangiger MS-Programme
e Bereitschaft zu Weiterbildung (Ablegung der Dienstprifung)
e mehrjdhrige einschlagige Berufserfahrung von Vorteil

e bei mannlichen Bewerbern abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst

Die allgemeinen Anforderungen entsprechen den Aufnahmeerfordernissen des § 2 NO
Gemeindevertragsbedienstetengesetz (NO GVGB), u.a. der osterreichischen oder
EU-/EWR-Staatsangehdrigkeit und eines einwandfreien Leumundszeugnisses. Das

Monatsentgelt ergibt sich aus dem allgemeinen Schema dieses Gesetzes.

Die Ausschreibung erfolgt geschlechtsneutral und richtet sich an alle Altersgruppen
sowie Menschen mit besonderen Bedirfnissen. Die Stadtgemeinde Pressbaum ist
sich als Dienstgeber der gesellschaftlichen und sozialen Verantwortung bewusst. Ziel

ist eine langfristige, sichere Anstellung bei der Stadtgemeinde Pressbaum.

Aussagekraftige Unterlagen (Lebenslauf,' Zeugnisse, Nachweise, polizeiliches

Fihrungszeugnis) Gbermitteln Sie bitte an die Stadtgemeinde Pressbaum entweder

elektronisch (gemeinde@pressbaum.gv.at) oder postalisch (Hauptstraf’e 58, 3021

Pressbaum).




